Курсы повышения квалификации
Организация кадровой работы и управление персоналом
Срок обучения – 60 часов

Стоимость – 5000 рублей.
Приглашаем слушателей, имеющих\получающих среднее -профессиональное или высшее образование.
Цель: подготовка к практической кадровой работе в современной организации

В программе:

· Анализ трудового законодательства

· Анализ судебной практики по сорным вопросам в сфере трудовых отношений

· Оформление локальных актов организации

· Учет личного состава и ведение кадровой документации (трудовые договоры, личные карточки работников и т.д.)

· Архивная и справочная работа

· Подбор и расстановка кадров (актуальные методики оценки персонала)

· Организация табельного учета

· Ведение учета работающих в организации военнообязанных

· Взаимодействие с ПФР, трудовой инспекцией, прокуратурой и т.д. 

Организационное обеспечение программы
Тренеры: преподаватель техникума, кадровики-практики
Программа предполагает работу в форме анализа типичных ситуаций, лекций, ответы на вопросы практических работ
По окончании обучения участники получают удостоверение о повышении квалификации по программе "Организация кадровой работы и управление персоналом"

Дополнительная информация по тел. 8 (388-22) 2-45-31 или 8-923-660-9039 (Виктория).

