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ПОЛОЖЕНИЕ О ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТАХ

Данные положения разработаны на основе следующих документов:
· Методические рекомендации по организации итоговой государственной аттестации выпускников по специальностям среднего педагогического образования (письмо Минобразования России от 05.04.99. № 16-51-56 ИН/16-13);
· Типовое положение об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднего специального учебного заведения), утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 14.10.1994 г. № 1168;
· Положение об итоговой государственной аттестации выпускников образовательных учреждений среднего профессионального образования в Российской Федерации;
Выпускная квалификационная работа является неотъемлемым испытанием Итоговой государственной аттестации выпускника техникума согласно Государственного образовательного стандарта по специальности, утвержденным Центром профессионального образования ФАГУ  ФИРО от 20.10.2010г и Рекомендациями Министерства образования Российской Федерации от 06.04.2010 № 282 «О разработке учебного плана образовательного учреждения среднего профессионального образования (для очной формы обучения).
РАЗДЕЛ I.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  Выпускная квалификационная работа (ВКР) - итоговое научно-исследовательское сочинение студента, где выпускник подтверждает свое умение самостоятельно осуществлять поиск, подбор и анализ необходимых источников, демонстрирует умение грамотно сформулировать и изложить свои мысли и выводы.
1.2.  Деятельность над выпускной квалификационной работой проводится под руководством преподавателей ведущей цикловой комиссии по специальности, утверждающей руководителя и рецензента. Студенты имеют право выбора темы ВКР.
1.3.  Темы работ утверждаются не позднее, чем за один месяц до начала выполнения. Изменение темы работы возможно с разрешения цикловой комиссии, но не позднее, чем по истечении 1/3 срока выполнения ВКР.
1.4.  Выполнение работы начинается с получения студентом задания от руководителя. Руководитель осуществляет знакомство студента с основной литературой, дает характеристику источников по теме, оказывает помощь в разработке календарного графика на период выполнения работы, проводит систематические, предусмотренные расписанием консультации, проверяет выполнение работы по частям и в целом.
1.5.  После получения задания руководителя для студента наступает этап непосредственной работы над темой ВКР.  С учетом предварительного ознакомления с литературными источниками и анализа имеющихся сведений студент с помощью научного руководителя  формулирует  цели и задачи проекта. Совместно с руководителем составляется  календарный план работы (Таблица1). В календарном плане устанавливается последовательность, очередность и сроки выполнения определенных этапов работы. Сроки работы уточняются руководителем. Спланировать работу с точным распределением времени по этапам бывает трудно. Поэтому в план, составленный перед началом работы над проектом, могут вноситься изменения, которые, однако, не должны нарушать сроки окончания работы. Это требование календарного плана предусматривает резерв времени для корректировки определенных этапов работы (Таблица 1).
1.6.  Кроме календарного плана, составляется план ВКР, раскрывающий основную проблематику и последовательность ее изложения (Приложение 1).  План работы составляется после утверждения темы, одновременно идет подбор источников и литературы. Наличие подробного плана позволит целенаправленно подбирать источники и литературу, оптимизирует работу с ними. Накапливая материал в выписках, необходимо заранее определить его место в ВКР. Это существенно расширит круг поиска источников, что, в свою очередь, скажется при анализе и характеристике поставленных проблем. 
1.7.  В соответствии с намеченным планом, руководитель делает отметки в Дневнике студента по выполнению ВКР (Приложение 2) с обязательными записями рекомендаций, которые заверяются подписями руководителя и студента.  Ведение данного дневника позволяет систематизировать работу, эффективно скоординировать   процесс взаимодействия студента и научного руководителя.
1.8.  После изучения основных источников составляется окончательный вариант плана. Это самый сложный и длительный период. Подбор материала для каждой главы ВКР сопровождается консультацией научного руководителя. На каждой консультации научный руководитель фиксирует свои замечания и рекомендации в Дневнике студента. Данные записи позволяют контролировать уровень ответственности студента и качество выполняемой работы.  В дальнейшем это найдет свое отражение в отзыве научного руководителя. 
1.9.  После завершения работы она представляется руководителю, который составляет письменный отзыв о ней (Приложение 3).  Заместитель директора по учебной работе на основании этих материалов и после представления работы решает вопрос о допуске студента к защите. Допуск студента к защите ВКР оформляется приказом за подписью директора техникума.
1.10. Выпускная квалификационная работа, допущенная к защите, направляется з на рецензию. Рецензент определяется научным руководителем и после согласования с заместителем директора по УВР утверждается приказом.  Рецензент оценивает работу по форме и содержанию и пишет отзыв с рекомендуемой оценкой (Приложение 4). Исправление работы после получения рецензии не допускается.
1.11. Выпускная квалификационная работа с рецензией, отзывом руководителя, представляется в Государственную аттестационную комиссию ( ГАК) для защиты.
1.12. В соответствии  с замечаниями и предложениями рецензента выпускник готовит выступление на защиту. Таблица 1
Календарный план работы над дипломным проектом
	 Содержание работы 
	Срок исполнения
	Отметка об исполнении
Рекомендации

	1. Ознакомление с Положением о ВКР
	
	

	3. Утверждение темы
	
	

	4. Определение содержание и структуры
	
	

	5. Подбор литературы
	
	

	6. Обоснование актуальности, написание введения
	
	

	7. Сбор материала для ВКР. 
	
	

	8. Написание отдельных параграфов и глав
	
	

	9. Предоставление чернового варианта
	
	

	10. Работа над окончательным вариантом
	
	

	11. Предварительная защита
	
	

	12. Допуск студента к защите
	
	

	13. Рецензирование ВКР
	
	

	14. Подготовка доклада на защиту
	
	

	15. Предоставление работы в ГАК
	
	

	16. ЗАЩИТА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
	
	






РАЗДЕЛ II.
НАПИСАНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
1. Структура и объем выпускной квалификационной работы
Выпускная квалификационная работа строится в указанной ниже последовательности:
- титульный лист;
- оглавление (содержание);
- введение;
- основная часть;
- заключение;
- список использованных источников и литературы;
Объем ВКР работы определятся требованиями ГОС по определенной специальности (в
среднем от 40 до 60 страниц машинописного текста).
2. Требования к содержанию выпускной квалификационной работы
2.1.  Выпускная квалификационная работа выполняется в форме дипломной работы или дипломного проекта.
2.2.   Дипломная работа может носить практический или опытно-экспериментальный характер, в отдельных случаях может быть выполнена дипломная работа теоретического характера.
2.3.  Содержанием дипломного проекта является разработка изделия или продукта творческой деятельности. По структуре дипломный проект состоит из пояснительной записки и практической части. В пояснительной записке дается теоретическое, а в необходимых случаях и расчетное обоснование создаваемых изделий или продуктов творческой деятельности. Структура и содержание пояснительной записки определяются в зависимости от профиля специальности и темы дипломного проекта. Объем пояснительной записки должен составлять не менее 10 страниц печатного текста. В практической части созданные изделия или продукты творческой деятельности представляются в виде готовых изделий, художественных произведений, картин, сценариев, чертежей, схем, графиков, диаграмм и т.п. в соответствии с видами профессиональной деятельности и темой дипломного проекта. Практическая часть может быть представлена в виде демонстрации моделей.
2.4.  Титульный лист выполняется по образцу (Приложение 5). На нём ставится подпись руководителя и рецензента, подтверждающие допуск к защите. Справа от каждой подписи проставляют инициалы и фамилию лица, подписавшего дипломную работу.  Дата защиты ВКР и оценка с подписью председателя ГАК.
2.5.  Оглавление (содержание) включает наименование всех пронумерованных арабскими цифрами разделов, подразделов и пунктов (если они имеют наименование) с указанием номеров страниц, на которых размещается начало материала разделов (подразделов, пунктов). Оглавление (содержание) должно включать все заголовки, имеющиеся в ВКР, в том числе "Введение", название глав работы, "Заключение", "Список использованной литературы", "Приложения". В оглавлении (содержании) все номера подразделов должны быть смещены вправо относительно номеров разделов (Приложение 6).
2.6.  Введение
Во введении должно быть отражено:
· обоснование выбора темы;
· определение её актуальности и значимости для науки и практики;
· ·предмет исследования;
· ·объект исследования;
· определение основной цели работы;
· выделение основных задач;
· обоснование теоретических основ работы и методов исследования.
Объем введения не боле 2 листов.
2.7.  Основная часть состоит из 2 и более глав, которые, в свою очередь, могут делиться на разделы. Глава должна отражать самостоятельный сюжет проблемы, а раздел - отдельную часть вопроса. Следует тщательно сохранять логику изложения между разделами и последовательность перехода от одной сюжетной линии к другой. Первая глава, как правила, теоретическая, и представляет собой анализ представленной проблемы, освещая теоретические подходы к исследуемым вопросам. Главы и разделы работы завершаются краткими выводами. Желательно, чтобы выводы  предыдущего раздела подводили читателя к главному содержанию последующего. Такой подход позволяет укрепить связь между частями выпускной квалификационной работы и обеспечивает целостность ее восприятия.
2.8.  Заключение завершает работу, в нем отражаются итоги всей работы. Здесь не даются новые фактические данные, новые теоретические положения, о которых не шла речь в предыдущих главах работы. Заключение должно содержать только те выводы, которые согласуются с целью исследования и должны быть изложены таким образом, чтобы их содержание было понятно без чтения текста работы. Выводы целесообразно формулировать по пунктам так, как они должны быть оглашены в конце доклада на защите выпускной квалификационной работы.
2.9.  Практические рекомендации. В некоторых случаях после заключения (выводов) могут приводиться практические рекомендации, отражающие возможность использования результатов исследования в практической деятельности (в производстве, для разработки курсов и спецкурсов, уроков и др.).
2.10. Приложения.  Материалы вспомогательного характера представляются в виде приложения к основному тексту после списка использованной литературы. Каждое приложение должно начинаться с нового листа, с напечатанного в правом верхнем углу страницы слова «Приложение»  и указанием арабскими цифрами порядного номера без знака №. Например: «Приложение 2». В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа, например: «Согласно приложению 3 …». Каждое приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста, с прописной буквы, отдельной строкой. 

РАЗДЕЛ III.
ПОРЯДОК ЗАЩИТЫ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
При защите выпускной квалификационной работы проверяется готовность выпускника к выполнению профессиональных функций, предусмотренных образовательным стандартом специальности, оценивается приобретенный выпускником в процессе обучения практический опыт, способность аргументировано обосновывать и защищать в процессе дискуссии выполненные исследования.
1. Допуск к защите
Процедура защиты выпускных квалификационных работ определяется Положением о государственной итоговой аттестации выпускников техникума согласно Федерального Государственного образовательного стандарта по специальности, утвержденным  Центром профессионального образования ФАГУ  ФИРО от 20.10.2010г и Рекомендациями Министерства образования Российской Федерации от 06.04.2010 № 282 «О разработке учебного плана образовательного учреждения среднего профессионального образования (для очной формы обучения).  В соответствии с этим Положением к защите допускаются лица, успешно завершившие в полном объеме освоение основной образовательной программы по специальности в соответствии с требованиями Государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования и успешно прошедшие все виды итоговых аттестационных испытаний.
Для допуска к защите студенту необходимо иметь следующие материалы и документы:
- законченную дипломную работу, заверенную подписями, обозначенными на титульном листе;
- письменный отзыв руководителя;
-  письменный отзыв рецензента;
- зачетную книжку, заполненную в точном соответствии с учебным планом.
Подпись рецензента должна быть заверена печатью. Рецензия должна быть от представителя другой организации или структурного подразделения техникума. 
Тематика ВКР должна соответствовать направлению выбранной специальности и специализации.
2. Рецензирование ВКР
Выполненные выпускные квалификационные работы рецензируются специалистами из числа преподавателей колледжа, владеющих вопросами, связанными с тематикой выпускных квалификационных работ.
Рецензенты выпускных квалификационных работ назначаются приказом руководителя образовательного учреждения на основе списков, подаваемых председателем предметной (цикловой) комиссии не позднее 15 мая последнего года обучения.
Рецензия должна включать:
· заключение о соответствии содержания выпускной квалификационной работы заявленной теме;
· оценку качества выполнения каждого раздела выпускной квалификационной работы;
· оценку степени  разработки поставленных вопросов, теоретической и практической значимости работы;
· отметку выпускной квалификационной работы.
Содержание рецензии доводится до сведения студента не позднее чем за три дня до защиты выпускной квалификационной работы.
Внесение изменений в выпускную квалификационную работу после получения рецензии не допускается.
Председатель предметной (цикловой) комиссии после ознакомления с отзывом руководителя и рецензией решает вопрос о допуске студента к защите, согласует с заместителем директора по УВР  и передает выпускную квалификационную работу в ГАК.
3. Процедура защиты
Защита выпускной квалификационной работы осуществляется на заседании Государственной аттестационной комиссии, состав которой определяется техником и утверждается приказом директора. Председатели ГАК утверждаются  в Рособрнадзоре. 
Студенту предоставляется слово для доклада (время доклада не более 10- 15  мин). После доклада студенту - автору работы задаются вопросы членами ГАК и присутствующими. Докладчику может быть задан любой вопрос по содержанию работы, а также вопросы общего характера с целью выяснения степени его самостоятельности и умения ориентироваться в вопросах специальности. Общая длительность защиты одной работы - не более 30 минут.
После ответов на вопросы зачитывается отзыв руководителя и  рецензента с рекомендуемой оценкой. С разрешения председателя ГАК выступают члены ГАК и желающие из числа присутствующих на защите.
Ход заседания Государственной аттестационной комиссии протоколируется. В протоколе фиксируются: итоговая отметка выпускной квалификационной работы, вопросы и особые мнения членов комиссии.
Протоколы заседаний Государственной аттестационной комиссии подписываются председателем, заместителем председателя, ответственным секретарем и членами комиссии.
4. Содержание доклада
В докладе должны быть отражены следующие основные моменты:
· цель работы;
· обоснование метода выбора исследования;
· изложение основных результатов работы;
· перспективы дальнейшего развития темы:
· краткие выводы по тем результатам работы, которые, определяют практическую значимость, степень и характер новизны элементов научного вклада.
При защите дипломной работы в ГАК рекомендуется пользоваться кратким планом док-
лада или тезисами к нему.
5. Требования к иллюстрациям
Основные результаты представляются на защиту в виде таблиц, графиков, диаграмм, схем, таблицы и рисунки должны быть пронумерованы и оформлены в соответствии с требованиями ГОСТов.
6. Результаты защиты
На закрытом заседании члены ГАК обсуждают результаты защиты и выносят решение об оценке работы, о присвоении соответствующей квалификации и выдаче диплома.
В случае разделения мнения между членами комиссии о вынесении той или иной оценки или разделении голосов  поровну, выносится та оценка и принимается то решение, которое поддержал председатель комиссии.
Председатель комиссии совместно с секретарем подготавливает отчет о проведенной защите выпускных квалификационных работ, который утверждается на заседании педагогического совета.
Студенты, получившие при защите неудовлетворительную оценку, отчисляются из
учебного заведения. В этом случае им выдается справка установленного образца. Повторная защита допускается в течение пяти лет после окончания техникума при предъявлении положительной характеристики с места работы, отвечающей профилю подготовки. Студентам, не защитившим ВКР по уважительной (документально подтвержденной) причине, директором  техникума  может быть продлен срок обучения до следующего периода работы ГАК, но не более одного года.

7. Критерии оценки выпускной  квалификационной работы
1. Оценки «отлично» заслуживает выпускник, получивший в ходе защиты ВКР не менее 80 % отличных оценок, при отсутствии удовлетворительных и неудовлетворительных оценок.
2. Оценки «хорошо» заслуживает выпускник, получивший в ходе защиты ВКР не менее 80 % отличных и хороших оценок, при отсутствии неудовлетворительных оценок.
3. Оценки «удовлетворительно» заслуживает выпускник, получивший в ходе защиты
ВКР более 50% положительных оценок.
4. Оценка «неудовлетворительно» выставляется выпускнику, получившему в ходе защиты ВКР менее 50 % положительных оценок.
В таблице ниже приведена форма оценки (ВКР) членами ГАК.
На закрытом заседании ГАК обсуждаются результаты защиты и открытым голосованием простым большинством (при равенстве голосов мнение председателя ГАК – решающее) дается оценка каждой защиты, принимается решение о присвоении квалификации и выдачи дипломов об окончании техникума.
Решение ГАК оформляется соответствующим протоколом и в день защиты в торжественной обстановке доводится председателем до сведения студентов.
Полученная на защите ВКР оценка записывается в зачетную книжку и переносится в приложение к диплому с указанием темы выпускной квалификационной работы.

Таблица 2
Форма оценки выпускной квалификационной работы (ВКР) членами ГАК
	Критерии оценки
	отлично
	хорошо
	удов
	неудов

	Актуальность и обоснование выбора темы
	
	
	
	

	Объем и глубина знаний по теме
	
	
	
	

	Достоверность и обоснованность полученных результатов и выводов
	
	
	
	

	Наличие материала, подготовленного к практическому использованию
	
	
	
	

	Применение новых технологий
	
	
	
	

	Качество доклада (композиция, полнота представления работы, убежденность автора)
	
	
	
	

	Качество оформления дипломной работы и демонстрационных материалов
	
	
	
	

	Культура речи, манера общения, умение использовать наглядные пособия, способность заинтересовать аудиторию
	
	
	
	

	Ответы на вопросы: полнота, аргументированность, убежденность, умение использовать ответы на вопросы для более полного раскрытия содержания проведенной работы
	
	
	
	

	Отзыв
	
	
	
	

	Рецензия
	
	
	
	

	Общая оценка работы
	
	
	
	



8.   Хранение выпускных квалификационных работ
Выпускная квалификационная работа после защиты хранится в техникуме в течение 3 лет. Выпускнику разрешается по его желанию снять копию с работы.
Списание выпускных квалификационных работ оформляется соответствующим актом.
Лучшие выпускные квалификационные работы, представляющие учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий в кабинетах образовательного учреждения.





Приложение 1

План содержания выпускной квалификационной работы

	Введение
	

	Глава 1
	

	1.1.
	

	1.2.
	

	1.3.
	

	
	

	Глава 2
	

	2.1.
	

	2.2.
	

	2.3.
	

	
	

	Глава 3
	

	3.1.
	

	3.2.
	

	3.3.
	

	
	

	Заключение
	

	Список  использованной  литературы
	

	Приложения
	





Приложение 2
Выпускная квалификационная работа - самостоятельное и логически завершенное исследование на выбранную тему, написанное выпускником техникума под руководством научного руководителя, подтверждающее уровень теоретической и практической подготовленности выпускника к работе в соответствии с приобретенными общекультурными и профессиональными компетенциями по соответствующим видам профессиональной деятельности.
В настоящем пособии  используются следующие сокращения:
ВКР – выпускная квалификационная работа;
ГАК - Государственная аттестационная комиссия.
ВКР является самостоятельно выполненным исследованием выпускника, на основе которого Государственная аттестационная комиссия выносит решение о присуждении квалификации.
Процесс выполнения ВКР включает в себя ряд взаимосвязанных этапов:                                      
1. выбор темы и изучение литературы;
1. разработка рабочего графика;
1. сбор, анализ и обобщение материалов по избранной теме;
1. оформление ВКР;
1. представление ВКР научному руководителю на рецензирование;
1. представление ВКР на внешнее рецензирование;
1. защита ВКР.    

Для того, чтобы помочь тебе в выполнении работы, был разработан данный Дневник. Он поможет выстроить систему взаимодействия с научным руководителем. Ведение дневника обязательно, так как на основе сделанных записей научный руководитель пишет отзыв на выполненную работу. 
Желаем успеха!

РЕПОТРЕБСОЮЗ РЕСПУБЛИКИ АЛТАЙ
НОУ СПО «Горно-Алтайский экономический техникум»
Комиссия  ___________________________________________ 

«Утверждаю» 
«_____» _______________ 20 __ г.
Председатель ЦК__________________
_____________________________

Задание по выпускной квалификационной работе студента
________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество)

1. Тема работы _________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________

2.Срок получения задания « ____» ____________________ 20__ г.
3. Срок сдачи студентом законченной работы «____»___________20__г.

Студент 	________________________________________ (подпись)     
 Руководитель  _______________________________________ (подпись)				

	4. График выполнения выпускной квалификационной работы
	Содержание работы 
	Срок исполнения
	Отметка об исполнении
Рекомендации

	1. Ознакомление с Положением о ВКР



	Октябрь
	

	Студент 	________________________________________ (подпись)     
 Руководитель  _______________________________________ (подпись)			

	2. Утверждение темы

	Октябрь
	

	3. Определение содержания и структуры ВКР






	Ноябрь
	

	Студент 	________________________________________ (подпись)     
 Руководитель  _______________________________________ (подпись)			

	4. Подбор литературы






	Ноябрь
	

	Студент 	________________________________________ (подпись)     
 Руководитель  _______________________________________ (подпись)	


            

ДЛЯ ЗАМЕТОК__________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Содержание работы 
	Срок исполнения
	Отметка об исполнении
Рекомендации

	5. Обоснование актуальности темы ВКР, написание введения












	Декабрь
	

	Студент 	________________________________________ (подпись)     
 Руководитель  _______________________________________ (подпись)			

	6. Сбор материала для ВКР












	Декабрь-Январь
	

	Студент 	________________________________________ (подпись)     
 Руководитель  _______________________________________ (подпись)			


ДЛЯ ЗАМЕТОК__________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Содержание работы 
	Срок исполнения
	Отметка об исполнении
Рекомендации

	7. Написание отдельных параграфов и глав ВКР












	Март - Апрель
	

	Студент 	________________________________________ (подпись)     
 Руководитель  _______________________________________ (подпись)			

	8. Предоставление чернового варианта ВКР












	Апрель
	

	Студент 	________________________________________ (подпись)     
 Руководитель  _______________________________________ (подпись)			



ДЛЯ ЗАМЕТОК__________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Содержание работы 
	Срок исполнения
	Отметка об исполнении
Рекомендации

	9. Работа над окончательным вариантом ВКР













	Май
	

	10. Предварительная защита ВКР













	27 мая – 
1 июня
	

	Студент 	________________________________________ (подпись)     
 Руководитель  _______________________________________ (подпись)			
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	Содержание работы 
	Срок исполнения
	Отметка об исполнении
Рекомендации

	11. Допуск студента к защите ВКР



	27 мая -    
1 июня
	

	12. Рецензирование ВКР









	3 - 15 июня
	

	Студент 	________________________________________ (подпись)     
 Руководитель  _______________________________________ (подпись)			

	13. Подготовка доклада на защиту ВКР



	Июнь
	

	14. Предоставление работы в ГАК



	За 1 день до защиты
	

	15. Защита ВКР



	17 - 29  июня
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5.  План выпускной квалификационной работы:  
Введение

Гл. 1. 










Гл. 2. 









Гл. 3. 









Заключение

Список использованной литературы

Приложения

Приложение 3
Образец стандартного бланка отзыва руководителя
на выпускную квалификационную работу

Центросоюз Российской Федерации
Негосударственное образовательное учреждение среднего профессионального образования 
«Горно-Алтайский экономический техникум 
Респотребсоюза Республики Алтай»
	



ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ
Студента  _______________________________________________________________
					(фамилия, имя, отчество, группа)

Выпускная квалификационная работа на тему: _____________________________________
_____________________________________________________________________________
1. Характеристика работы студента над ВКР (организованность, ответственность студента, степень самостоятельности при проведении исследования, полнота выполнения задания по ВКР, регулярность и характер консультаций с научным руководителем и др.)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
2. Характеристика выпускной квалификационной работы (актуальность темы, ее обоснование, глубина раскрытия, соответствие содержания ВКР заявленной теме, научная и практическая значимость,  завершенность ВКР, соответствие оформления ВКР требованиям ГОСТ).
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
3. Рекомендация к защите выпускной квалификационной работы_____________________
_____________________________________________________________________________
4. Оценка уровня сформированности общекультурных и профессиональных компетенций студента___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Выпускная квалификационная работа заслуживает оценки (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) ________________________________________
                                                                 (прописью)
Дата _________________ 20__ г.
Руководитель работы __________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                             (фамилия, имя, отчество, должность, место работы)

Подпись руководителя работы _____________________ 



Приложение 4          
Образец стандартного бланка отзыва рецензента на выпускную квалификационную работу

Негосударственное образовательное учреждение среднего профессионального образования 
«Горно-Алтайский экономический техникум 
Респотребсоюза Республики Алтай»

	


ОТЗЫВ РЕЦЕНЗЕНТА НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ
Студента _______________________________________________________________
					(фамилия, имя, отчество, группа)
Выпускная квалификационная работа на тему: _____________________________________
_____________________________________________________________________________
1. Характеристика выпускной квалификационной работы (актуальность темы, ее обоснование, глубина раскрытия; количественная и качественная оценка литературных источников, привеченных к освещению темы; соответствие содержания ВКР заявленной теме; качество проведения экспериментов; научная и практическая значимость,  завершенность ВКР, соответствие оформления ВКР требованиям ГОСТ).
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Замечания и вопросы по выпускной квалификационной работе
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Рекомендация к защите выпускной квалификационной работы_____________________
_____________________________________________________________________________
4. Оценка уровня сформированности общекультурных и профессиональных компетенций студента___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Выпускная квалификационная работа заслуживает оценки (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) ________________________________________
                                                                 (прописью)
Дата _________________ 20__ г.
Рецензент ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                             (фамилия, имя, отчество, должность, место работы)

Подпись рецензента _____________________
М.П.   



Приложение 5
Образец титульного листа ВКР
Негосударственное образовательное учреждение среднего профессионального образования «Горно-Алтайский экономический техникум 
Респотребсоюза Республики Алтай»




ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

________________________________________
(ТЕМА)
Выполнил студент:
______________________________
(Ф.И.О.)
Группа: _________________________
Специальность: ___________________
(код и полное название)
[bookmark: _GoBack]Научный руководитель: 
______________________________
Рецензент: ____________________
______________________________
Дата защиты: «____» ___________ 20__
Оценка: __________________________
Председатель ГАК: ________________

Горно-Алтайск, 20___  г.


